CHECKLIST bewijsstuk

Voor het maken van een bewijsstuk kun je gebruik maken van een checklist.

Hieronder vind je een aantal punten welke nuttig zijn wanneer je aan je bewijsstuk begint en je aantekeningen uitwerkt die je tijdens je BPV hebt gemaakt. Als je dat hebt gedaan weet je zeker dat je niets bent vergeten en lever je een bewijsstuk in met een goede inhoud.

Naam



… staat je naam op het bewijsstuk?

Kerntaak / werkproces

…  aan welke kernta(a)k(en) en werkproces(sen) heb je gewerkt?

Datum



… wanneer heb je het werk uitgevoerd?

Titel



… hoe noem je de uitgevoerde werkzaamheden?

Werkomschrijving


… volgens de starrt methode, de onderstaande vragen verwerken 
 



tot een inhoudelijk verslag.


Situatie


Waar speelde het zich af?
 



Wanneer was het?
 



Met wie werkte je samen?
 



Wat was jouw rol?
  



Waarover mocht je zelf beslissen?


Taak


Hoe kom je aan de opdracht?
 



Wat was je taak of opdracht?
 



Wat moest er gebeuren?
 



Welke activiteit(en) heb je zelf voorbereidt of
 



georganiseerd?


Actie


Wat heb je uiteindelijk gedaan?
 



Wat deed je eerst en wat daarna?
 



Waarom pakte je het op die manier aan?
    



Waarom deed juist jij dat?





Wat kon er zomaar veranderen aan het werk?





Hoe ben je hiermee omgegaan?

 
Resultaat


Mocht je alle werk doen?
 



Wat niet?




Welke materialen had je nodig voordat je kon
 



beginnen?
 



Welke afspraken heb je gemaakt?
 



Was je volledig verantwoordelijk?
 



Hoe lang heb je er over gedaan?
 



Welke onverwachte dingen ben je tegengekomen?
 



Hoe heb je daar op gereageerd?
 



Kwam je vakkennis van pas? Waarbij?

 
Reflectie


Sloot de activiteit aan op wat jij al kon of kende?

Wat waren voor jou belangrijke leermomenten?  Waarom?
Was het resultaat van je actie dat wat je er mee wilde
bereiken? 
Heb je iets geleerd? 
Wat heb je er mee gedaan?


Transfer


Wat ga je anders doen?





Hoe ga je dat aanpakken?
 



Waar ga je dan speciaal op letten?
 



Welke mogelijkheden heb je hiervoor?
 



Zou deze situatie zich nogmaals kunnen voordoen?
     



Zou je dan iets anders willen doen dan je deze keer 
 



hebt gedaan?
 



Of blijf je juist hetzelfde doen? 






Illustraties / bijlagen
… heb je foto’s, plaatjes, knipsels, e.d. bijgevoegd?


Handtekeningen

… opmerkingen en handtekening praktijkopleider.

